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Apstiprinats:

Latvijas Makslas akadémijas
2023. gada 10. marta Senata sedg,
protokols Nr.21

TRAUKSMES CELSANAS KARTIBA
LATVIJAS MAKSLAS AKADEMIJA

Izdota saskana ar Valsts parvaldes iekartas likuma 72.
panta pirmas dalas 1.punktu, Trauksmes celSanas
likuma 5. panta pirmo dalu

1. Visparigie jautajumi
Trauksmes celSanas kartiba Latvijas Makslas akadémija (turpmak - Kartiba) nosaka trauksmes

celSanas sistemu Latvijas Makslas akademija (turpmak - LMA), kas izstradata, atbilstosi
Trauksmes celSanas likumam.

LMA Trauksmes celSanas sisteéma nosaka veidus, kada LMA nodarbinatie var iesniegt trauksmes
celgju zinojumus LMA, tresas personas var iesniegt trauksmes c€lgju zinojumus par LMA
kompetence esosajiem jautajumiem, kontaktpersonu trauksmes celSanas jautajumos, ka ar1 kartibu,
kada izskata trauksmes c€lgju zinojumus.

Kartiba ir pieejama ikvienai personai LMA majaslapa un pie kontaktpersonas trauksmes celSanas
jautajumos - Personaldalas vaditajas (18.telpa).

Personaldala informe ikvienu darbinieku par Kartibu, uzsakot darba tiesiskas attiecibas vai cita
veida ar profesionalo darbibu saistitas tiesiskas attiecibas LMA.

2. Trauksmes celSanas zinojumu iesnieg§ana

Trauksmes celSanas zinojumu var iesniegt par Trauksmes celSanas likuma 3.panta pirmaja dala
mingtajiem parkapumiem un citiem parkapumiem, ievérojot Trauksmes celSanas likuma 3.panta
otraja dala noteikto.

Trauksmes cel$anas zinojumu var iesniegt LMA, ievérojot lesniegumu likuma 3. panta noteikto un
noradot, ka tas ir trauksmes c€l&ja zinojums, vai izmantojot trauksmes c€lgja veidlapu (pielikums
nr.l).

Persona I1dz bridim, kad iesniegums, kur§ sakotngji nav noradits ka trauksmes c€l€ja zinojums, vel
nav izskatits pec biitibas, var luigt So iesniegumu atzit par trauksmes c€lgja zinojumu.

Trauksmes celSanas zinojumu LMA var iesniegt jebkura no Siem veidiem:

2.4.1. Personigi, iesniedzot pienemsSanas laika Rektorata sekretarei, vai Personaldala,
personaldalas vaditajai. Ja persona zino mutiski, Rektora sekretare vai personaldalas
vaditaja pieraksta zinojumu un persona ar savu parakstu apliecina, ka zinojums ir
pierakstits korekti un apstiprina ta iesniegSanu LMA. Siitot pa pastu vai ar kurjeru uz
adresi: Riga, Kalpaka bulvaris 13, LV-1050;

2.4.2. Nosiitot elektroniski uz e-pasta adresi: trauksme@lma.lv;

2.5. Lai LMA var€tu nodros$inat trauksmes c€l&ja aizsardzibas garantijas, Kartibas 2.3.1. un 2.3.2.
punktos noraditajos veidos, iesniedzot trauksmes celSanas zinojumu, to ir nepiecieSams Tpasi
noradit “Trauksmes cel$anas zinojums” uz aploksnes redzama vieta, jeb trauksmes celSanas
zinojumu ievietojot atseviska aploksné ar noradi “Trauksmes celSanas zinojums”, kura ievietota
argja aploksnge, uz kuras ir LMA nosaukums un adrese.

2.6. Lai LMA varétu nodrosinat trauksmes c€l&ja aizsardzibas garantijas, Kartibas 2.3.3. un
2.3.4.punktos noraditajos veidos, siitot trauksmes celSanas zinojumu, to ir nepiecieSams
sarakstes nosaukuma noradit ka “Trauksmes celSanas zinojums”.

2.7. Trauksmes c€l€ja zinojuma persona norada tas riciba esoso informaciju saistiba ar parkapumu,



tostarp:

2.7.1. parkapuma aprakstu, minot konkr&tus faktus;

2.7.2. informaciju par fiziskajam vai juridiskajam personam, par kuram ir pamats uzskatit, ka
tas iesaistitas §a parkapuma izdarisana;

2.7.3. vai informacija par parkapumu gita, veicot darba pienakumus vai dibinot tiesiskas
attiecibas, kas saistitas ar darba pienakumu veiksanu,

2.7.4. vai par So parkapumu jau ir zinots ieprieks.

3. Kontaktpersona trauksmes celSanas jautajumos
3.1. LMA kontaktpersona trauksmes celSanas jautajumos ir Personaldalas vaditaja Silvija Kusnere
(e-pasts: silvija.kusnere(@lma.lv; talrunis: 28314173) vai vinas prombiitnes laika, personaldalas

inspektore Sandra Krimina (e-pasts: sandra.krumina@]lma.lv talrunis: 22020960 ) (turpmak -
kontaktpersona), kuras pienakumos ir:

3.1.1.  Sanemt un registrét LMA iesniegtos un tai parsiititos trauksmes c€l&ju zinojumus;

3.1.2. Noformét (péc pieprasijuma) vai palidzét noformé&t un registrét mutiski sanemtu
trauksmes c€lgja zinojumu;

3.1.3. Izvertét trauksmes cg€l§ja zinojuma pirmskietamu atbilstibu trauksmes celSanas
pazimeém,;
3.1.4. Pseidonimizét' trauksmes cél&ja zinojuma noraditos personas datus;

3.1.5. Sagatavot un nosutit atbildes vestuli par iesnieguma atziSanu par trauksmes c€l&ja
zinojumu vai par zinojuma parsiitiSanu kompetentai institiicijai pec piederibas;

3.1.6. Ne velak ka divu ménesu laika no dienas, kad personas iesniegums atzits par trauksmes
c€lgja zinojumu, sagatavot un nositit trauksmes c€lgjam vestuli par zinojuma izskatiSanas
gaitu;

3.1.7. Janepieciesams, veikt cita veida sazinu ar trauksmes c€lgju;

3.1.8. Konsultét par trauksmes celSanas iespgjam un ar iesniegtajiem trauksmes c€l&ju
zinojumiem saistitiem jautajumiem,;

3.1.9. Sagatavot informaciju publiskoSanai par LMA sanemtajiem trauksmes c€l&ju
zinojumiem;

3.1.10. Sagatavot informaciju Kultiras ministrijai un Valsts kancelejai par LMA
iesniegtajiem un izskatitajiem trauksmes c€l&ju zinojumiem.

3.2. LMA atbildiga persona, kas parbauda LMA kontaktpersonas trauksmes celSanas jautajumos
veiktd pirmskietama trauksmes c€lgja zinojuma atbilstibu Trauksmes celSanas likuma
noteiktajam trauksmes cel$anas pazim&m un pienemto lémumu par iesnieguma atziSanu par
trauksmes c€lgja zinojumu, ir LMA juriste.

3.3. LMA rektors ar rikojumu apstiprina trauksmes c€l&ja zinojuma izskatiSanas p€c butibas
komisiju, ka arT paraksta 3.1.5. un 3.1.6.punkta mingtas vestules.

3. Kartiba, kada izskata trauksmes celéju zinojumus

3.1. Kad sanemts personas iesniegums, kas noforméts ka trauksmes c€lgja zinojums par jautajumu,
kurs pilniba vai dalgji ir LMA kompetence, LMA nekavgjoties, bet ne vélak ka septinu dienu
laika izverte ta pirmskietamu atbilstibu Trauksmes celSanas likuma noteiktajam trauksmes
cel$anas pazim&€m un pienem l&émumu par iesnieguma atzisanu par trauksmes c€l&ja zinojumu.
Par pienemto lémumu LMA informe personu triju dienu laika no [émuma pienemsanas dienas.

3.2. Jasanemtais iesniegums nav LMA kompetencg, to 10 dienu laika no sanemsanas dienas parsiita
izskatiSanai p&c piekritibas. Ja sanemtais iesniegums ir vairaku institficiju kompetencg, to var

! Pseidonimizet nozime maskét identitati, pieméram, cita - izdomata (neista) - varda, numura, cita identifikatora
pieskirSana personai.
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izskatit kopigi.
Pec Kartibas 4.1.punkta mingta 1émuma pienemsanas ar LMA rektora rikojuma apstiprinata
komisija izskata trauksmes c€l&ja zinojumu pec bitibas, un, ja konstaté parkapumu, ierosina
rektoram piemérot atbildibu saskana ar normativajiem aktiem. Ja iesnieguma izskatiSanas laika
rodas aizdomas par parkapumu, kura izskatiSana nav LMA kompetencg€, zinojumu parsiita
talakai izskatiSanai péc piekritibas.
Par parkapumiem, kurus palidzgjis atklat trauksmes c€l&js, LMA sniedz informaciju publiski,
neatklajot trauksmes c€l&ja identitati un ieverojot vispargjas datu aizsardzibas prasibas.

4. Ar trauksmes celSanu saistitas dokumentacijas aprite
Ar trauksmes celSanu saistita dokumentacija ir uzskatama par ierobezotas pieejamibas
informaciju, ja ta atklaj trauksmes c€laja identitati vai personas datus, t.sk.:

4.1.1. Sanemto trauksmes c€l&ju zinojumu registracija;
4.1.2. Sanemto trauksmes c€l&ju zinojumu registrs;

4.1.3. lerobezotas pieejamibas sarakste ar privatam un publiskam personam trauksmes
celSanas jautajumos (t.sk., atbildes un informativas véstules trauksmes célgjam, sarakste,
kas informé par parkapuma izskatiSanas gaitu, zinojumi parsiitiSanai pec piekritibas
registracijai citam institicijam);

Ar trauksmes celSanu saistita dokumentacija ir uzskatama par visparpieejamu informaciju, ja

ta neatklaj trauksmes c€laja identitati, t.sk.:

4.2.1. Visparpieejama sarakste trauksmes celSanas jautajumos - informacijas nosiitiSana
Kultiiras ministrijai, Valsts kancelejai u.c. institicijam;

4.2.2. Dokumenti par trauksmes celSanas rezultata atklatajiem parkapumiem

5. Trauksmes céléju Personas datu apstrade

Trauksmes c€laja personas dati tiek sanemti, registréti, uzglabati nodoti citam institiicijam
tikai, lai nodroSinatu Trauksmes celSanas likuma noteiktds personas tiesibas un LMA
pienakumus, ieveérojot speka esoSos normativos aktus, taja skaita Eiropas Parlamenta un
Eiropas Padomes Regulu (ES) 2016/679 (2016.gada 27.aprilis) par fizisku personu aizsardzibu
attieciba uz personas datu apstradi un $adu datu brivu apriti un ar ko atcel Direktivu 95/46/EK.
Trauksmes c€lgja zinojuma janorada vards, uzvards un kontaktinformacija. Tacu §1
informacija, ka arT cita zinojuma sniegta informacija, kas lauj identificét zinojuma iesniedz&ju
(personas dati), ir Tpasi aizsargajama, un to uzzinas tikai personas, kuram tas ir nepieciesams
zinojuma sanemsanai un izverteésanai.
Trauksmes c€l&ja zinojuma noraditie personas dati tiek registréti atseviska registra, tiek glabati
seifa, kuram var pieklut tikai kontaktpersona (vai vinas aizvietotajs). Personas dati var tikt
nodoti tikai tai institlicijai, kurai ir piekritiga zinojuma noraditas informacijas izvert€sana,
tiesibsargajosam iestadém, lai likuma noteiktaja kartiba veiktu izmekleSanas darbibas, ka ar1
pec Personas piekrisanas, lai vina var€tu aizstavet savas likumigas intereses. Jebkura gadijuma,
trauksmes c€l&ja personas datus bez objektiva iemesla vai bez trauksmes c€lgja piekriSanas
aizliegts nodot personam, kuras nav saistitas ar zinojuma sanemsanu un izvertéSanu, it Tpasi
zinojuma minétajam personam, kuras, iesp&jams, ir iesaistitas parkapuma izdariSana (vai citam
trauksmes c€lgja zinojuma noraditajam personam).

Tapat, bez objektiva iemesla netiek izpausta trauksmes c€l&ja zinojuma min€to personu

identitate (parkapuma iesaistitas personas), ievérojot nevainiguma prezumpciju, tostarp lai

negrautu $o personu reputaciju. Vienlaikus LMA nodros$ina, ka, inform&jot personu, kura
mingta trauksmes c€l&ja zinojuma, par vinas datu apstradi, netiek apdraudéts trauksmes c€lgjs

(netiek atklata ta identitate).



1.pielikums

Trauksmes celéja zinojuma veidlapa

ADRESATS

Noradiet institliciju/organizaciju, kurai adres€jat So zinojumu

1. PARKAPUMA APRAKSTS

Sniedziet Jusu riciba esoso informaciju par iespéjamo parkapumu. Miniet konkrétus
faktus vai apstaklus, kas par to liecina (pieméram, datums, vieta, kur iespgjamais
parkapums tika noverots), iesaistitas fiziskas vai juridiskas personas, iesaistito personu
amati. Noradiet, vai Juisu riciba ir kadi pieradijumi (piem&ram, dokumenti, fotografijas,
e-pasta sarakste)

2. INFORMACIJAS GUSANAS VEIDS (SAISTIBA AR DARBU)

Jusu saistiba ar organizaciju, kura ir noverots iespéjamais parkapums
(atzimgjiet atbilstoSo):

[ ] stradaju organizacija, par kuru zinoju (man ar to ir ligumattiecibas/ienemu tur
amatu/esmu ar to dienesta attiecibas)

[ ] pildu darba pienakumus organizacija, par kuru zinoju, bet man ar to nav
ligumattiecibu (piemé&ram, sniedzu pakalpojumu, bet ligums ir ar citu organizaciju)

[ ] sniedzu organizacijai, par kuru zinoju, pakalpojumu
[]iesp&jamo parkapumu novéroju, dibinot tiesiskas attiecibas

cita saistiba (noradiet, kada)




3. NORADIET, KADU KAITEJUMU JUSU MINETAIS IESPEJAMAIS PARKAPUMS IR RADIJIS
VAI VAR RADIT SABIEDRIBAS INTERESEM? (KADAM) UN KURIEM SABIEDRIBAS
PARSTAVJIEM

4. Vai par parkapumu esat zinojis ieprieks

(atzimgjiet atbilstoSo, sniedziet nepiecieSamos komentarus)
[Ing, & ir pirma zino3anas reize
[ 1ja, zinoju sava darbavieta, izmantojot ick$&ju trauksmes cel§anas mehanismu

[ 1ja, zinoju citai institiicijai (noradiet, kurai )

[] ja, versos gan sava darbavieta, gan cita institlicija

cita informacija

Komentari

5. PIELIKUMA

Noradiet zinojumam pievienotos dokumentus, kas, Jisuprat, apstiprina iespgjamo
parkapumu. Ja noradijat, ka par So parkapumu esat zinojis ieprieks, pievienojiet sniegto
atbildi, ja tada bijusi

1.
2.
3.

6. ZINAS PAR IESNIEDZEJU

Vards, uzvards, personas kods

Kontaktinformacija (adrese, e-pasts, telefons, , e-adrese vai cita informacija, kur
sazinaties ar Jums, tostarp nosiitit atbildi)

7. IESNIEGSANAS DATUMS

Iesniedzot trauksmes c€l&ja zinojumu, es

2 Zino$ana tikai par personigu intereSu aizskarumu nav uzskatama par trauksmes cel3anu.



piekritu manu personas datu apstradei (zinojuma registracijai, noradito zinu parbaudei
un atkartotai sazinai ar mani)

apliecinu, ka zinojuma noradito informaciju uzskatu par patiesu

apzinos, ka par apzinati nepatiesu zinu sniegSanu mani var saukt pie normativajos
aktos noteiktas atbildibas

Ja mans zinojums netiek atzits par trauksmes celeja zinojumu:

1) piekritu, ka manu zinojumu turpmak izskata ka fiziskas personas iesniegumu ]
(tas nozimg, vispariga kartiba un man nav paredzetas aizsardzibas garantijas)

2) nepiekritu, ka manu zinojumu turpmak skata ka fiziskas personas iesniegumu []

(paraksts)

Aizpilda institiicija/organizdacija

Iesnieguma registracijas datums Nr.

INFORMACIJA PAR TURPMAKO SAZINU:

- triju dienu laika p&c tam, kad pienemts [émums par Jiisu iesnieguma atziSanu par trauksmes
c€lgja zinojumu, Jums tiks nositita atbilde par pienemto lémumu (izmantojot Jisu zinojuma
6. punkta noradito kontaktinformaciju);

- ja nepiecieSams trauksmes c€l€ja zinojuma izskatiSanai, ar Jums var sazinaties, lai iegiitu
papildu informaciju;

- ja Jusu iesniegums tiks atzits par trauksmes c€l€ja zinojumu, kompetenta institticija par ta
izskatiSanas gaitu Jus inform&s divu ménesu laika no dienas, kad Jiisu iesniegums atzits par
trauksmes c€l&ja zinojumu,

- neskaidribu gadijuma Jiis varat sazinaties ar kompetentas institiicijas kontaktpersonu
trauksmes celSanas jautajumos




